Na osnovu €lana 35. stav 2. Statuta Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr Abdulah Nakag“,
Upravni odbor Opce bolnice ,,Prim. dr Abdulah Naka§“ na sjednici odrzanoj dana 07.10.2021.
godine donio je

POSLOVNIK
o radu Upravnog odbora

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom u skladu sa Statutom Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah
Naka$“ (u daljem tekstu: Opca bolnica) reguliSe se nacin rada Upravnog odbora, prava i
duznosti ¢lanova Upravnog odbora, pripremanje i sazivanje sjednica, tok i na¢in vodenja
sjednica, donoSenje odluka, vodenje 1 sastavljanje zapisnika.

Clan 2.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Upravnog odbora, za sva lica koja
ucestvuju u njegovom radu ili prisustvuju sjednicama Upravnog odbora.

Clan 3.
Rad Upravnog odbora je javan.
U radu sjednice Upravnog odbora mogu pored ¢lanova Upravnog odbora i direktora Opée
bolnice ucestvovati i druga lica po pozivu predsjednika Upravnog odbora u konultaciji sa

direktorom Op¢e bolnice.

Na sjednicu Upravnog odbora, zavisno od problematike koja se razmatra mogu se pozvati 1
sredstva javnog informisanja.

Sjednicama Upravnog odbor po potrebi prisustvije jedan predstavnik reprezentativhog
Sindikata. Predstavnik Sindikata ¢e prisustvovati sjednicama bez prava odlucivanja.

Lica koja nisu ¢lanovi Upravnog odbora, a prisustvuju sjednici, nemaju pravo odlu¢ivanja.
Clan 4.

Odredbe ovog Poslovnika se primjenjuju na rad komisija i drugih radnih tijela koja formira
Upravni odbor radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svog djelokruga rada.

Clan 5.

Poslove iz svoje nadleZnosti Upravni odbor vrsi na sjednicama.
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Upravni odbor svoja prava, duznosti i odgovornosti ostvaruje u skladu sa Uredbom sa
zakonskom snagom o ustanovama, Odlukom o preuzimanju prava i obaveza osnivaca i
uskladivanju organizacije i poslovanja Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah
Nakas“, Statutom JU Opcéa bolnica ,,Prim. dr Abdulah Nakas“, Poslovnikom o radu i drugim
zakonskim propisima i aktima Opée bolnice.

II PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG ODBORA

Clan 6.

Clanovi Upravnog odbora imaju pravo i duznosti da prisustvuju sjednicama i uéestvuju u
razmatranju 1 odlu€ivanju o svim pitanjima o kojima se raspravlja iz nadleznosti Upravnog
odbora, daju inicijative za pokretanje pojedinih pitanja iz nadleznosti Upravnog odbora.

Clan 7.

DJELOKRUG RADA Upravnog odbora:

(1) Upravni odbor radi i odluéuje na sjednicama.
(2)  Upravni odbor donosi:

a) Statut Opce bolnice uz saglasnost Osnivaca,

by Imenuje i razrijeSava direktora odnosno v.d. direktora Opce bolnice,

¢) Utvrduje planove rada i razvoja Opce bolnice,

4)  Utvrduje godiSnji program rada Opce bolnice,

) Donosi finansijski plan i usvaja godi$nji obratun Opée bolnice,

n  Donosi Pravilnik o radu, unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i druge
op¢e akte u skladu sa Zakonom i ovim Statutom,

2) Odlucuje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je Opéa bolnica osnovana,
ako Zakonom nije odredeno da o odredenim pitanjima odlucuje drugi organ Opée
bolnice,

n  Usmjerava, kontroliSe i ocjenjuje rad direktora Opce bolnice,

i RjeSava sva pitanja odnosa sa Osnivaem,

i Odlucuje o koristenju sredstava preko iznosa od 80.000,00 KM,

k»  Odgovara Osnivacu za rezultate rada Opce bolnice,

h  OdlIucuje o prigovoru zaposlenika na rjesenje kojim je drugi organ, odreden Statutom,
odlucio o pravu, obavezi i odgovornosti zaposlenika iz radnog odnosa,

m) Podnosi Osnivacu najmanje jedanput godi3nje izvjestaj o poslovanju Opée bolnice,

n) Obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom i Statutom Op¢e bolnice.

(3) Predsjednik Upravnog odbora saziva sjednice Upravnog odbora, rukovodi istim i
obavlja druge poslove na na¢in i u skladu sa Poslovnikom o radu Upravnog odbora.

(4) U radu Upravnog odbora sudjeluje, bez prava odlu¢ivanja, direktor, a po potrebi,
predsjednik Stru¢nog vijeca, te predstavnik Sindikata.

(5) Za svoj rad Upravni odbor je odgovoran Ministru zdravstva Kantona Sarajevo i Vladi
Kantona Sarajevo.

(6) Nacin rada Upravnog odbora bliZe se regulise Poslovnikom o radu koji donosi Upravni
odbor.



Clan 8.

Clan Upravnog odbora odgovoran je za sprovodenje stavova i izvrienje zadataka koje mu
povjeri Upravni odbor.

Clan 9.

Clan Upravnog odbora koji je iz opravdanih razloga sprijecen da prisustvuje sjednici ili treba
da u toku rada napusti sjednicu Upravnog odbora, duzan je o tome obavijestiti predsjednika
Upravnog odbora.

Opravdanim izostankom smatra se:
- odsustvo zbog bolovanja

- koristenje godisnjeg odmora

- neodlozan sluzbeni put.

O opravdanosti izostanka odlucuje Upravni odbor.

Ukoliko Upravni odbor ocijeni da je ¢lan Upravnog odbora neopravdano izostao sa sjednice,
Upravni odbor ¢e donijeti odluku da mu se ne isplati naknada za mjesec u kome je neopravdano
1zostao.

Ukoliko ¢lan Upravnog odbora 3 (tri) puta u toku godine neopravdano izostane sa sjednice
Upravnog odbora, Upravni odbor ¢e uputiti prijedlog Vladi Kantona za razjreSenje ¢lana
Upravnog odbora sa prijedlogom da se imenuje novi ¢lan.

Clan 10.

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora imaju pravo na naknadu koja se ureduje Zakonom o
placama i naknadama ¢lanova organa upravljanja i drugih organa institucija Kantona Sarajevo,
Kantonalnih javnih preduzeéa i javnih ustanova ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo* broj 10/16,), Uredbom o odredivanju visine placa 1 naknada organa
upravljanja i drugih organa institucija Kantona Sarajevo, kantonalnih javnih preduzec¢a i javnih
ustanova &iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo™ broj 41/16,
46/1615/17) i Pravilnikom o odredivanju visine place direktoru i naknade Upravnom odboru i
Nadzornom odboru Javne ustanove Opéa bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$™ broj 108-182/16

od 28.12.2016. godine.

Clan 11.

Clan Upravnog odbora ima pravo da bude redovno i blagovremeno informisan o svim pitanjima
¢ije mu je poznavanje potrebno za vrSenje duznosti i ostvarivanje prava.

Clan 12.

U vr3enju svoje funkcije, ¢lan Upravnog odbora ima pravo da trazi od direktora Opce bolnice
potrebna obavjedtenja o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice Upravnog odbora.



Clan 13.

Clanovi Upravnog odbora su duzni &uvati sluzbenu i drugu tajnu.

Clan 14.

Predsjednik Upravnog odbora ima pravo i duZnosti da:

- predstavlja Upravni odbor

- utvrduje dnevni red sjednice uz konsultiranje sa direktorom Opée bolnice

- saziva sjednice 1 rukovodi radom Upravnog odbora

- osigurava pisane materijale za sjednice

- pokrece inicijativu za pretresanje pojedinih pitanja iz nadleznosti Upravnog odbora
- osigurava primjenu ovog Poslovnika

III PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 15.

Predsjednik Upravnog odbora predlaze dnevni red sjednice u dogovoru sa direktorom Opce
bolnice.

Kod sastavljanja dnevnog reda, predsjednik je duzan da vodi ra¢una da se u dnevni red unesu
samo ona pitanja koja u skladu sa Statutom Opce bolnice spadaju u nadleznost Upravnog
odbora.

Clan 16.
Sjednice Upravnog odbora saziva predsjednik po svojoj inicijativi ili po prijedlogu.
U sludaju odsutnosti / sprijecenosti predsjednika, sjednicu saziva, istom predsjedava i preuzima

poslove predsjednika jedan od ¢lanova Upravnog odbora kojeg ovlasti predsjednik Upravnog
odbora.

Clan 17.

Predsjednik Upravnog odbora je duzan da saziva sjednicu po prijedlogu:
- najmanje tri ¢lana Upravnog odbora

- direktora Opce bolnice

- predsjednika Nadzornog odbora

- resornog ministarstva.

Ako predsjednik ne postupi po obrazloZzenom prijedlogu, predlaga¢ moze sam sazvati sjednicu.
Clan 18.

Sjednica Upravnog odbora se saziva pismenim pozivom koji sadrZi: mjesto i vrijeme
odrzavanja sjednice, naelni dnevni red sa izvjestiocima za pojedine tacke dnevnog reda.



Poziv za sjednicu se dostavlja svim ¢lanovima Upravnog odbora i drugim pozvanim licima,
najkasnije 7 (sedam) dana prije odrzavanja sjednice.

U hitnim slucajevima, predsjednik moze sazvati vanrednu sjednicu.

Uz prisustvo ¢lanova Upravnog odbora sjednica se saziva pismenim pozivom najkasnije dva
dana prije odrZavanja sjednice.

Izuzetno, Vanredne sjednice Upravnog odbora se mogu odrzavati telefonskim putem kao i
elektronskim putem (putem e-maila, video poziva i dr.). U ovom sluaju dnevni red se moze
saopstiti usmeno, tj. predloZiti 1 usvojiti na samoj sjednici.

Sjednice Upravnog odbora se sazivaju minimalno 1 (jednom) mjese¢no.

Clan 19.

Uz poziv za sjednicu ¢lanovima Upravnog odbora, direktoru Bolnice i sekretaru Upravnog
odbora dostavlja se kompletan materijal sa prijedlozima odluke za pojedine tacke dnevnog reda
1 zapisnik sa prethodne sjednice.

Uz poziv za sjednicu pozvanim licima — izvjestiocima po pojedinim tatkama dnevnog reda
dostavlja se materijal za one tatke dnevnog reda za koje su pozvana lica navedeni kao
1zvjestioci.

Poziv za sjednicu bez materijala dostavlja se ostalim pozvanim licima.

Za pravilno, blagovremeno i redovno dostavljanje poziva i materijala za sjednicu zaduzuje se
sekretar Upravnog odbora.

Clan 20.

Pripremanje materijala za sjednicu o pitanjima iz nadleZnosti Upravnog odbora vrsi direktor
Opée bolnice i stru¢ne sluzbe Opée bolnice.

Clan 21.

Materijal za sjednicu Upravnog odbora sadrzi potpis predlagaca, prijedlog odluke &ije se
donoSenje predlaze i detaljno obrazloZenje.

Predsjednik Upravnog odbora provjerava da li materijal sadrzi sve potrebne elemente za
donoSenje odluke.

Ako materijal ne sadrzi sve potrebne elemente za donoSenje konkretne odluke, predsjednik
Upravnog odbora ¢e vratiti materijal na dopunu.

Clan 22.

Materijal koji predstavlja poslovnu tajnu predaje se ¢lanovima Upravnog odbora na samoj
sjednici, s tim da se poslije odrZzane sjednice materijal vrati.



Clanovi Upravnog odbora su duZni da ¢uvaju poslovnu tajnu za koji su saznali u radu Upravnog
odbora i te podatke ne smiju saopstiti ni ¢initi dostupnim, neovlastenim licima.

U pozivu kojim se zakazuje sjednica Upravnog odbora, predsjednik ¢e naznagiti koji su
materijali povjerljive prirode i kako ¢e se ti materijali i u kom roku dostaviti ¢lanovima
Upravnog odbora.
IV TOK I NACIN VODENJA SJEDNICE

Clan 23.

Sjednicom Upravnog odbora predsjedava predsjednik.

U slucaju sprijeCenosti predsjednika, sjednicom predsjedava zamjenik kojeg ovlasti predsjednik
Upravnog odbora.

Ako su 1 predsjednik 1 zamjenik sprijeCeni da prisustvuju sjednici, Upravni odbor ¢e izabrati
jednog od ¢lanova koji ¢e predsjedavati sjednicom.

Clan 24.

Da bi Upravni odbor mogao punovazno raditi 1 odlucivati, potrebno je da sjednici prisustvuje
vedina od ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.

Clan 25.

Predsjednik otvara sjednicu i utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za
punovazno odlu¢ivanje.

U slucaju da sjednici ne prisustvuje potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje, sjednica
se odlaze 1 istovremeno zakazuje drugi datum sjednice.
Clan 26.

Poslije konstatacije predsjednika da Upravni odbor moze punovazno odlucivati, usvaja se
zapisnik sa prethodne sjednice.

Svaki €lan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik.
O opravdanosti stavljenih primjedbi, odlucuje se odmah na sjednici.
Stavljene i usvojene primjedbe unose se u zapisnik tekuce sjednice.

Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, odnosno u kome su, saglasno usvojenim
primjedbama, izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.



Clan 27.

U nastavku radu, predsjednik predlaZze dnevni red i poziva ¢lanove Upravnog odbora da se o
njemu izjasne ili da stave svoje prijedloge za izmjene i dopune.

Dnevni red sjednice, Upravni odbor utvrduje glasanjem, i usvojeni dnevni red se po pravilu ne
moze mijenjati u toku sjednice.

Clan 28.

Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na rad prema utvrdenim tackama dnevnog reda
odnosno razmatranje i odluc¢ivanje vrsi se redoslijedom kojm su pojedina pitanja uvritena u
dnevni red.

Krace obrazlozenje o pitanju koje je na dnevnom redu daje predsjednik, direktor ili zaduZeni
izvjestilac za tu tacku dnevnog reda.

Clan 29.

Poslije izlaganja izvjestioca, predsjednik daje rije¢ diskutantima po redu prijave.

Izuzetno, predsjednik Ce dati rije¢ preko reda diskutantu koji zeli da govori o povredi ovog
Poslovnika, o povredi zakonitosti ili neta¢no iznesenim podacima koji mogu da dovedu do
nesporazuma.

Clan 30.

Niko na sjednici ne moze diskutovati prije nego $to dobije rije¢ od predsjednika.
UCcesnik u diskusiji moZe da govori samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.

Clan 31.
Red na sjednici odrZava predsjednik Upravnog odbora.

Za povredu reda na sjednici smatra se:

- nepridrzavanje odredbi Poslovnika

- nedoli¢no 1 uvredljivo ponadanje prema prisutnim na sjednici
- ometanje normalnog rada na sjednici.

Za povredu reda na sjednici predsjednik moZe opomenuti ¢lana Upravnog odbora, lice koje

ulestvuje u njegovom radu, lice koje prisustvuje sjednici, oduzeti mu rije¢, a ukoliko ovaj
nastavi sa povredom rada udaljiti sa sjednice.

Clan 32.

Prisutni na sjednici nemaju pravo da prekidaju diskusiju, niti da diskutantu upadaju u rije¢ ili
na drugi nacin uti¢u na slobodno izlaganje.



Izuzetno, ako se diskutant udaljava od pitanja koje je na dnevnom redu, ako ulazi u nepotrebnu
opsirnost, ako u svom izlaganju nekoga vrijeda ili kleveta, predsjednik je duzan da ga opomene
da se drzi dnevnog reda, da skrati svoje izlaganje odnosno da nikoga ne vrijeda.

Ukoliko i poslije opomene diskutant nastavi sa takvom diskusijom, predsjednik mu moze
oduzeti rijec.

Clan 33.
U toku diskusije, uCesnici mogu iznositi mi§ljenja, traziti objadnjenja i davati prijedloge.

O 1stom pitanju moze se diskutovati samo jedanput, osim kada je ponovna diskusija potrebna
radi davanja objaSnjenja bez kojeg bi moglo doéi do donosenja pogresne odluke.

Svaki prijedlog koji se daje u diskusiji mora se obrazloziti.
Clan 34.

Ostala lica koja prisustvuju sjednici Upravnog odbora mogu iznositi svoja misljenja i davati
objasnjenja u vezi sa pitanjima koja su na dnevnom redu.

Clan 35.
Diskusija u pravilu traje dok svi prijavljeni diskutanti ne zavrse sa svojim izlaganjem.
Izuzetno, ako predsjednik ili ¢lan Upravnog odbora smatra da je u toku diskusije pitanje
dovoljno raspravljano, moze predloziti da se prekine diskusija i da se pristupi dono$enju odluke.
V DONOSENJE ODLUKA

Clan 36.

Po zavrSenoj diskusiji o svakom pojedinom pitanju dnevnog reda, predsjednik utvrduje sadrZaj
odluke.

Odluke 1 zaklju¢ei Upravnog odbora moraju biti formulisani ta¢no, jasno i da na najkraci nadin
izrazavaju: §ta Upravni odbor utvrduje, ko treba da izvr$i pojedine zadatke, na koji nacin i u
kom roku.

Clan 37.

Za izradu zapisnika, odluka, zakljucaka, rjeSenja o imenovanju komisija iz nadleZnosti
Upravnog odbora nadlezan je sekretar Upravnog odbora.

Sekretara Upravnog odbora imenuje Upravni odbor na prijedlog direktora Opce bolnice iz reda
Strucne sluzbe,

Sekretar Upravnog odbora ima pravo na nov€anu naknadu koju odredi Upravni odbor.



Sekretar Upravnog odbora vodi i ¢uva arhivu Upravnog odbora i u vezi s tim odgovoran je za
urednost 1 ¢uvanje kompletne dokumentacije.

Sekretar Upravnog odbora vodi interni protokol i zaduzen je za &uvanje i arhiviranje
dokumentacije Upravnog odbora.

Clan 38.

Upravni odbor donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora javnim
glasanjem.

Izuzetno, Upravni odbor moze odluditi da se o nekim pitanjima izja$njavanje vrdi tajnim
glasanjem.

O prijedlozima se glasa onim redom kako su podneseni.
Clan 39,

Javno glasanje se vrsi dizanjem ruke na predsjednikovo pitanje “Ko je ZA”, zatim “Ko je
PROTIV” 1 na kraju “Ko je UZDRZAN” od glasanja.

U slugaju da je broj “UZDRZANIH” glasova i glasova “PROTIV” vedi od ukupnog broja
glasova “ZA” smatra se da je prijedlog odbijen, odnosno odluka nije done$ena.

Ako broj glasova “ZA” i “PROTIV” bude isti, a nema “UZDRZANIH” glasova, glasanje ¢e se
ponoviti.

Ako 1 poslije ponovnog glasanja stanje ostane nepromijenjeno, pitanje ¢e se iznijeti na slijedeéoj
sjednici, do kada ¢e se pribaviti dodatne informacije i obrazlozenja.

Rezultate glasanja objavljuje predsjednik.
Clan 40.
Kada se o svim pitanjima, koja su na dnevnom redu sjednice, zavrsi rasprava i donesu odluke 1
zakljulcl, predsjednik javno utvrduje da je sjednica zakljucena.
Zaklju€ena sjednica se ne moze nastaviti.
VI ZAPISNICI SA SJEDNICE
Clan 41.
O toku sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
- redni broj sjednice, ra¢unajuéi od pocetka mandatnog perioda
- myjesto i datum 1 vrijeme odrzavanja sjednice

- imena prisutnih ¢lanova Upravnog odbora, kao 1 imena drugih prisutnih lica
- imena odsutnih ¢lanova uz naznadenje razloga izostanka
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- ime predsjednika odnosno predsj edavajuceg i konstatacija o postojanju kvoruma

- zakljucak o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice i eventualne primjedbe
- usvojeni dnevni red

- imena lica koja su uCestvovala u diskusiji

- rezultate glasanja po pojedinim ta¢kama dnevnog reda i eventualno izdvojena misljenja
- odluke koje je donio Upravni odbor

- vrijeme zavrietka sjednice

- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara

Sastavni dio zapisnika ¢ine tekstovi usvojenih izviestaja, analiza, ugovora, donesenih opéih
akata, i drugih materijala koji su na sjednici razmatrani.

Vodenje i Cuvanje zapisnika obezbjeduje Sekretar Upravnog odbora.

Clan 42.
Zapisnik mora biti uraden najduze u roku od 5 (pet) dana od dana odrZavanja sjednice.
Zapisnici sa svim prilozima arhiviraju se po redu odrzavanja sjednica u jednom mandatnom
periodu.
Svi zapisnici i materijali Cuvaju se kao dokumenti od trajne vrijednosti.

Clan 43.

Zapisnici sa sjednica Upravnog odbora dostavljaju se uz poziv za sjednicu svim ¢lanovima
Upravnog odbora, direktoru Opée bolnice i sekretaru Upravno g odbora.

Upravni odbor dostavlja zapisnike, odluke i zakljutke sa odrzanih sjednica Ministarstvu
zdravstva Kantona Sarajevo ukoliko to Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo zahtijeva.

Upravni odbor dostavlja jednom godi$nje Izvjestaj o radu Upravnog odbora Ministarstvu
zdravstva Kantona Sarajevo.
VII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 44,
Nadlezne stru¢ne sluzbe Opce bolnice odgovaraju za blagovremeno dostavljanje materijala za
sjednice Upravnog odbora kao i za obezbjedenje tehnickih i drugih uslova za funkcionisanje
rada Upravnog odbora.

Clan 45.

Sve akte koje donese Upravni odbor potpisuje predsjednik Upravnog odbora, odnosno njegov
zamjenik ili ¢lan koji je predsjedavao sjednicom.
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Clan 46.

Za izvrSenje odluka i zakljutaka donesenih na sjednici Upravnog odbora odgovoran je direktor
Opce bolnice.

Ukoliko direktor Opce bolnice smatra da su donesene odluke odnosno zakljucci u suprotnosti
sa zakonom ili aktima bolnice, isti nije duzan sprovesti o cemu ce izvjestiti Upravni odbor.

Clan 47.
[zmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se na nacin kao i za njegovo donoSenje.

Clan 48.
Odluke 1 zakljucci Upravnog odbora objavljuju se na nadin predviden Uredbom o vrsti i
postupku objavljivanja propisa i javnosti rada organa uprave, javnih preduzeca, javnih ustanova
1 pravnih lica ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (,,Sluzbene novine KS“ br. 21/ 19)

Clan 49.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Upravnog odbora iz
2014. godine., br.190-26/14 od dana 24.03.2014.godine.

Clan 50.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj:100-151/21

© . "Predsjednik Upravn 6 odbora
Sarajevo, 07.10.2021.godina ‘ " /

Dr. Sead;




